Studieguiden




Hjartligt valkommen till folkhégskolan!

Vi som jobbar pa skolan hoppas att du ska stortrivas har under lasaret.
Folkis, som vi kallar skolan till vardags, ar pa vissa satt lik andra skolor men
ocksa i manga avseenden annorlunda. Till exempel har vi lektioner och raster
som andra skolor men vi utfardar inga betyg. Har far du agna valdigt mycket
tid &t det som du ar speciellt intresserad av. Eftersom du sjalv har valt att
sbka hit rdknar vi med att du deltar ivrigt i skolarbetet.

Gemenskap kan vi uppna om vi alla som studerar och jobbar har pa skolan
visar hdnsyn och respekterar varandra. Har ska man kunna kdnna sig trygg
och njuta av den familjara stamningen! Vi satsar mycket pa samarbete och pa
att utveckla samarbetsformagan. Det &r vi 6vertygade om att du kommer att
ha stor nytta och gladje av i framtiden.

Den kreativa miljo och utmaningarna du moter pa Folkis gor att du kan
utvecklas pa flera plan — bade pa det personliga och &mnesmassiga. Vi
hoppas att vi ska motivera och inspirera dig, och vice versa, sa att vi
tilsammans kan ta oss an utmanande arbetsuppgifter med entusiasm.

Ha ett trevligt och givande lasar!

Maria Sall-Ofverstrom
Rektor



Information om skolan

Arbetstider 2024-2025

HOsttermin: 28 augusti - 20 december

Hostlov: vecka 42, (man-fre) 14 - 18 oktober
Sjalvstandighetslov: (fre) 6 december

Jullov: 23 december - 6 januari

Vartermin: 7 januari - 28 maj

Sportlov: vecka 8 (man-fre) 17 - 21 februari

Pasklov: fredagen den 18 april och mandagen den 21 april

Antalet arbetsdagar under lasaret ar 170.

Informationsmate for foraldrar

Informationsmoéte for foraldrar halls tisdagen den 10 september kl. 19.00 i nya
skolan. Det blir kaffe och bulle och allman information. Foraldrar som inte kan
narvara pa motet kan lasa Studieguiden och 6vrig info pa skolans hemsida.

Fortlopande information och kommunikation

Vid terminsstart far studerande och vardnadshavare inloggning till Wilma. Via
detta system forutsatts foraldrar folja med sina barns studier. Har du fragor
om inloggningen, vanligen vand dig till skolans kansli.

Tider under skoldagar

Lektionerna bérjar kl. 8.50 alla dagar for alla skolans linjer.
Mandagar, tisdagar och torsdagar slutar lektionerna for de specialiserade
linjerna kl. 16.00

Onsdagar och fredagar slutar lektionerna kl. 14.00

NYAlinjens studerande slutar alla dagar kl.14.00 férutom tisdagar och
torsdagar kl.16.00.

Awvikelser kan forekomma. Respektera vara arbetstider!

Lunchen serveras mellan kl. 11.00-11.30

Kosten vi serverar ar enligt finska naringsrekommendationerna och vid
allergier lamnas lakarintyg till kdket.

Mellanmal kl. 14.00-14.15.



Alla maltider &ts i matsalen och porslinet ska stanna kvar dar. Ta bort all disk
och allt annat som du har fort till bordet da du har &tit klart.

Lektionstiderna
Undervisningspass (UP)

UP1 kl. 8.50 — 9.50 60 minuter
10 minuter paus
UP 2 kl. 10.00 — 11.00 60 minuter
30 minuter lunchpaus
UP 3 kl. 11.30 - 12.40 70 minuter
10 minuter paus
UP 4 kl. 12.50 — 14.00 70 minuter
15 min. mellanmal for de som gar till kl. 16.00
UP 5 kl. 14.15 - 15.15 60 minuter
UP 6 kl. 15.15 - 16.00 45 minuter

Undantagsvis har NYAlinjen mellanmalspaus kl. 12.40-12.55 pa mandagar
t.0.m. den 27 januari.

Bussen anlander till skolgarden mellan kl. 8.40-8.45 och avgar enligt tidtabell
kl. 14.10 och kl. 16.15 (ej fredagar).

Allman ordning i skolan

Lamna dina skor prydligt i tamburen nér du kommer in! Observera att detta
géller alla hus i skolan. Du far garna anvanda egna innetofflor eller varma
sockor. Ytterkladerna lamnas i tamburen under lektionstid och aven i skolans
matsal.

Barn och husdjur far inte vara med i skolan under skoldagar.

Studerande pa NYAlinjen ska losa ut nyckel till ett litet skap att forvara
skolmaterial och vardesaker i, nyckeldepositionen ar 30 €.

Det ar aven mojligt for studerande pa de andra linjerna att fa tillgang till skap
mot nyckeldeposition.

Skolan ansvarar inte for borttappade saker, men vi forvarar upphittade klader
m.m. till féljande hdsttermins borjan.

| nya skolan ligger klassrummen sa placerade att det latt stor annan
undervisning om man ar hogljudd i nagot utrymme. Respektera andras behov
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av arbetsro och ga inte in i rum som det undervisas i. Observera att det &ven
galler samlingssalen d& nagon grupp har undervisning dar!

Mobiltelefoner

Mobiltelefonen och dylikt ska inte anvandas under lektionstid. Telefonerna
forvaras utom synhall tex i vaskan och i flygplanslage. Om en larare anser att
mobilen behovs under lektionen, ar det var och en larare som ansvarar
for/bestammer, nar den far anvandas.

Stadningen i ateljéer och verkstader utfors av studerande sjalva.

Mediciner
Skolan ger inte ut receptfria mediciner som t.ex. Burana, det far vi inte gora
enligt lag.

Nikotinprodukter, alkohol och droger

Anvandning av nikotinprodukter, alkohol och droger &r inte tillaten pa skolans
omrade enligt gallande lagstiftning. Skolan foljer alkohol- och
drogférebyggande programmet for landskapets skolor (19 U30 — 16.2.2006,
sammanfattning finns langst bak i studieguiden).

Skolan foljer landskapets ANDTS-politiska program 2022-2024.

Busskort och reseersattningar

Studerande pa NYAlinjen och som bor minst 5 km fran skolan och inte har
ratt till bostadstillagg far ett busskort som skolan bekostar. Med busskortet
kan du aka hur manga ganger som helst under dagen med kollektivtrafiken

p& Aland, aven under sommaren.

Parkering och korning pa skolgarden
Parkeringarna med eluttag ar for boende och personal som bor eller arbetar
har.

Forsékringar

Skolan har bade en lagstadgad och en frivillig gruppolycksfallsforsékring for
alla heltidsstuderande for att fa ett forsékringsskydd som galler samtliga
lektioner och resorna till och fran skolan.



Skolan har ingen forsakring som tacker skador pa skolans eller studerandes
egendom. Skador pa skolans egendom som uppstar under skoltid och som
bevisligen sker av en ren olyckshéndelse star skolan for medan du
naturligtvis sjalv far sta for skadan om du hanterat egendomen vardslost. Vill
du arbeta i skolans verkstader utan lararhandledning (t.ex. pa kvallen) bor du
teckna en egen ansvarférsakring. Den hemforsékring man sjalv har kan dock
ocksa galla det som sker pa skolan. Kontrollera vilket férsakringsskydd du
har! Skador pa en annan studerandes egendom far alltid den som asamkat
skadan betala.

Om nagot gar sonder, meddela personalen omgaende, i forsta hand
fastighetsskotaren, sa att vi kan atgarda det.

Laromedel och material

De studerande bekostar bécker och allt material sjalva. Bocker och material
kops enligt lararnas instruktioner.

Nytt fran hdsten 2023 &r att NYAlinjens studerande far kostnadsfria bécker
och material i de obligatoriska kurserna som ska aterlamnas efter avslutad
kurs i gott skick. Forsvunna och forstorda bocker ska ersattas. | de valbara
kurserna bekostas bocker och allt material sjalva. Aven block, pennor,
suddgummi ska studerande ansvara fér. En gang per termin skickar skolan
faktura pa det material du fatt fran lararnas lager t.ex.

lera, farg, tra och textil. Alla betalar 25,-/termin for kopior (géaller inte
NYAlinjens studerande).

Omtentamen i hoja-vitsordkurser
Omtentamen anordnas av respektive amneslarare vid behov.

Bibliotek

| skolans bibliotek kan du lana bocker och lasa dagstidningar.
Referenslitteratur far man inte lana eller ens ta ut fran biblioteket. Det finns
bra studieplatser vid bord i biblioteket. Utlaningen fungerar enligt
sjalvbetjaningsprincipen. Ett lanekort fylls i for varje lanad bok och placeras i
hyllan pa bokens plats. Lanekortet tas bort nar boken lamnas tillbaka. LaAmna
tillbaka det du lanat inom tva manader.



Direktionen

Skolan styrs av en politiskt tillsatt direktion vars mandattid féljer Alands
landskapsregerings mandattid.

Direktionen har féljande sammanséttning:

Gyrid Hogman ordférande

Simon Pavals viceordférande

Maria Svenson medlem

Jonas Sommarhed medlem

Camilla Olin medlem

Johnny Ahlstrém medlem

Andrew Horner l&ararnas representant

Asa Nyman personalens representant
Maria Sall-Ofverstrom foredragande och sekreterare

Tva studeranderepresentanter

Studeranderepresentanter i skolans direktion

Tva representanter for de studerande ingar i skolans direktion. Valet av
studeranderepresentanter sker inom oktober manad och mandattiden galler
frdn 1 november och ett ar framat. Studeranderepresentanterna har, liksom
l&rarnas och personalens representanter, narvaro- och yttranderétt men
ingen rostratt.

Studeranderadet

Den som studerar pa skolan tillhor studerandekaren. Dar utses arligen en
styrelse, benamnd studeranderadet, som &r ditt sprakror. | borjan av
hostterminen valjer varje linje representanter till studeranderadet.

Besotkstid kansli och rektor
Kansliets och rektors besokstid ar kl. 8.30-11.30 mandag-fredag.

Studerandevardsgruppen

| skolans studerandevardsgrupp ingar ordférande, larare, skolcoach,
skolhalsovardare, skolkurator och skolpsykolog. Gruppen sammantrader som
regel en gang i manaden, eller enligt behov.



Studerandehéalsovard

Om du behover kontakta skolhalsovardare, kurator eller skolpsykolog kan du
kontakta Studerandehalsan som finns pa Neptunigatan 21 (bredvid
idrottsgarden) i Mariehamn. Mer information om tider och telefonnummer
finns pa Wilma samt kontinuerligt uppdaterad information om
Studerandehélsans personal hittar du pa www.ahs.ax och pa
wWww.gymnasium.ax.

Allergier och andra halsoproblem

Allergier och andra halsoproblem har du férhoppningsvis redan meddelat oss.
Om det uppstar nya problem, informera din linjeledare eller rektor sa snart du
kan. Ga ocksa in till koket och prata med kdkspersonalen om dina
matallergier och var beredd pa att visa upp lakarintyg. Bara med kunskap kan
vi bemota dig korrekt! Husdjur ar inte tillatna i skolans utrymmen. Undvik
ocksa starka parfymdofter med hansyn till dina kamrater.

Studiehandledning

Kurs hélls for NYAlinjens studerande om studieméjligheter p& Aland och
utanfor Aland. Lagg marke till att skolan inte ansvarar for eller lamnar in
ansokningar till den gemensamma elevantagningen pa Aland eller till andra
skolor. Var och en ser sjalv till att ansdkningar ldamnas in i tid!

Studiestod

Studiestod beviljas tidigast fran manaden efter att du fyllt 17 ar. Sok i god tid
eftersom studiesttdet inte betalas ut retroaktivt. Hjalp med din anstkan om
studiesttd far du pa begéaran av skolekonomen pa kansliet. Hog franvaro och
avbrutna studier anmals av skolan till AMS/FPA/CSN.

Studerandes skyldigheter

Enligt lagen om Alands folkhdgskola skall en studerande (allts& du) utfora
sina uppgifter samvetsgrant, folja normal studietakt, upptrdda hansynsfullt,
folja skolans ordningsregler, rektors, larares och personals anvisningar samt
hantera skolans egendom ansvarsfullt. En studerande som bryter mot
bestammelserna och som inte rattar sig trots varning kan av rektor efter
overlaggning med lararkaren avstangas for viss tid. Beslut om avstangning
for langre tid an en manad skall understallas direktionen for faststallande.
Direktionen kan besluta att avstdngningen skall verkstéllas omedelbart.


http://www.ahs.ax/
http://www.gymnasium.ax/

Innan beslut om avstangning for langre tid &n en manad fattas ska den
studerande och, i férekommande fall, den studerandes vardnadshavare
beredas tillfalle att yttra sig i arendet (LL (1995:53) om Alands folkhdgskola).

Intyg
Folkhogskolan utfardar inga betyg utan ger intyg over godkanda kurser. For

att fa ett intyg maste man ha uppfylit studerandes skyldigheter som beskrivs
ovan. Ett intyg fran folkhogskolan ger ett eller tva tillaggspoang i den
gemensamma alandska elevantagningen. Till den som inte uppfyller kraven
for att fa ett intyg ger vi pa begaran ett matrikelutdrag 6ver studierna.

Narvaro och sjukfranvaro noteras i Wilma

Skolarbetet bygger pa obligatorisk och aktiv narvaro. Sjukfranvaro ska
anmalas via Wilma eller till skolans kansli pa telefon 018-43240 mellan K.
8.30-9.00. For en studerande under 18 ar ar det vardnadshavare som ska
anmala franvaron.

Om sjukfranvaron ar langre an tre dagar ska lakar-/skoterskeintyg lamnas in.
Vid upprepad sjukfranvaro utreder skolans studerandevardsgrupp orsakerna
till sjukfranvaron. Kollegiet kan pa basen av studerandevardsgruppens
utlatande besluta att intyg ska lamnas eller sjukdom bekréaftas av oberoende
part redan forsta sjukdagen.

Hela dagars ledigheter kan beviljas enligt féljande:

For resor med familjen kan maximalt sex (6) dagars ledighet beviljas av
sarskilda skal (familjehdgtider eller liknande). Andra semesterresor beviljas
som regel inte eftersom skolans lov ska utnyttjas for dessa. | samband med
lov kan emellertid 1-2 dagars ledighet beviljas.

For 6vriga resor (representation eller resor som foéretas av annan sarskild
orsak, sasom idrotts- eller kulturutovning) kan ledighet beviljas efter sarskild
provning och efter diskussion med ev. vardnadshavare och berorda.

Om du behover ha ledigt frAn skolan gor du sa har:

1. Tala med din linjeledare i god tid, minst en manad, innan du anhaller
om ledighet och forsékra dig om att han/hon tycker att dina planer ar
okej!

2. Be om att fa en blankett av din linjeledare och skriv din anhallan!



3. Kontakta alla larare som berérs av din planerade ledighet och be dem
att:
— Beratta vad du ska gora for att kompensera din franvaro sa du kan
fylla i detta pa ansokningsblanketten
— Skriva under din anhallan om de tycker det ar okej att du ska vara
ledig.

4. Lamna in din anhallan till linjeledaren

Linjeledaren kan bevilja 1-2 dagars ledighet, langre ledigheter beviljas av
rektor. Observera att ledighet inte kan beviljas om din frAnvaroprocent ar hog
eller din aktivitet pa lektionerna behover forbattras for att du ska kunna fa

intyg.

Korta ledigheter
Kortare ledigheter pa enstaka timmar for t.ex. tandlékarbesok, beviljas av
den/de larare vars lektioner berors.

Forseningar

Var noggrann med att komma i tid till lektionerna! Forseningar noteras ocksa i
Wilma. Din férsening paverkar inte bara dig sjalv utan hela
undervisningsgruppen!
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GDPR - dataskyddsférordningen

Alands folkhdgskola (skolan) méste erhalla personuppgifter for att kunna
administrera skolans verksamhet. Vi behandlar personuppgifter fran
studerande, vardnadshavare och personal gentemot myndigheter och
utomstaende kontaktpersoner.

Nedan listas de tillfallen da skolan ar personuppgiftsansvarig for
behandlingen av personuppgifter:

Registrering av studerande, vardnadshavare och/eller kontaktperson
Utskick av fakturor

Registrering och hantering vid boende péa skolan

Utdrag av klasslistor och undervisningsgrupper

Skolan behandlar inte fler personuppgifter &n vad som behdvs for andamalet
och anvander alltid de minst integritetskéansliga uppgifterna.

Skolan har rattslig grund (Artikel 6, GDPR) for hantering av personuppagifter
for att kunna fullfélja sitt uppdrag.

Information som skolan kan anvénda och lamna ut ar namn, adress och
personbeteckning pa samtliga studerande och personal. Dessa uppgifter ar
inte tillgangliga for alla, utan enbart fér dem som uttryckligen behdver
informationen for att fullfélja sina uppdrag, till exempel vid upprattande av
busskort och forsékringar.

Skolan behover aven adress och kontaktinformation till vardnadshavare och
kontaktpersoner for studerande som inte & myndiga, samt personbeteckning

for betalningsansvariga.

Skolan registrerar ocksa information om halsa, till exempel om allergier som
behdvs for att ratt mat skall kunna serveras.
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ORDNINGSREGLER

Ordningsreglernas syfte ar att beskriva hur tryggheten, trivseln och
studiemotivationen ska framjas pa folkhogskolan. De studerande och skolans
anstallda ska vara delaktiga i processen att anta och att folja reglerna.
Reglerna faststélls av skolans direktion. Skolans studerande, anstallda och
vardnadshavare/foralder informeras muntligt och/eller skriftligt om reglerna
och om konsekvenserna da de inte foljs. Reglerna utvarderas arligen. Pa
folkhdgskolan galler féljande:

e Livet pa skolan ska praglas av hansyn till varandra och respekt for de
manskliga rattigheterna

e Den studerande ska ta ansvar for sitt larande och sin personliga
utveckling

e Den studerande skall fullflja de ekonomiska ataganden som
sammanhanger med skolformen

e Den studerande skall respektera skolans tider fér undervisning och évriga
aktiviteter

e Den studerande skall anmala franvaro fran undervisning vid sjukdom och
annat forhinder

e Den studerande skall visa aktsamhet om skolans egendom. Uppkommen
skada skall omedelbart anmaélas

e Tobaksrokning &r inte tillaten pa skolans omrade enligt lagstiftningen

e Anvandning, férmedling eller forséaljning av alkoholhaltiga drycker och
narkotikapreparat ar forbjuden i skolan och pa skolans omrade

e Varje undervisningsutrymme har sina egna regler som ar viktiga att félja
bade av sakerhets- och pedagogiska skal
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ALKOHOL- OCH DROGFOREBYGGANDE PROGRAM FOR LANDSKAPETS SKOLOR

1. | frAga om skolans verksamhetskultur och vardegrund skall betonas
a. att alla i skolan har ansvar for varandra
b. att skolans mal ar att de studerande skall mogna till vuxna medborgare som
tar ansvar for sina handlingar och sina val
c. att vardnadshavarna/foraldrarna har huvudansvaret for de ungas uppfostran
och vard

2. | fraga om skolans larmiljo skall betonas
a. att alla har ratt till och ansvar for en trygg arbets- och studiemiljo
b. atti skolans ordningsregler skall beskrivas hur tryggheten och trivseln kan
beframjas
c. att skolans studerande, personal och vardnadshavare/féraldrar skall
informeras muntligt och skriftligt om reglerna och om konsekvenserna da de
inte foljs

3. Alkohol- och drogférebyggande undervisning och information skall arligen ordnas
a. for skolans studerande
b. for skolans larare och 6vrig personal
c. for de studerandes vardnadshavare/foraldrar

4. | fraga om skolans studerandevard skall betonas
a. att de studerande har stor andel och ansvar for trivseln och
studiemotivationen
b. att hela skolsamfundet har ansvar att forebygga mobbning och utslagning
c. att skolan har nara samverkan med hemmen
d. att skolan samarbetar med social- och halsovardsmyndigheterna och polisen

5. Da skolans ordningsregler inte f6ljs skall skolan vidta disciplinara atgarder
a. en studerande kan utvisas fran undervisningsutrymmet och forvagras delta i
undervisningen for hogst den aterstaende arbetsdagen
b. en studerande kan ges en skriftlig varning
c. en studerande kan avstangas fran skolan for viss tid, hogst ett ar

Punkt b-c: Berdrd vardnadshavare/foralder skall ges tillfalle att bli hord

6. Da en studerande ar berusad
d. skall lararen utvisa den studerande ur undervisningsutrymmet
e. skall skolans rektor/prorektor avvisa den studerande fran skolan och utfarda
en skriftlig varning
f. skall skolans studerandevardsgrupp underratta berord
vardnadshavare/féralder om situationen
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g. skall studerandevardsgruppen, om missférhallandena inte avhjalps, anmala
situationen (anmalningsplikt) till berérd kommuns socialndmnd

7. Da skolan befarar bruk av narkotika

h. skall studerandevardsgruppen kontakta den studerande

i. skall studerandevardsgruppen tillkalla polis om man missténker att
narkotikabrott! &ger rum i skolan eller pa skolans omrade

j. skall studerandevardsgruppen underratta berérd vardnadshavare/féralder
om situationen

k. skall studerandevardsgruppen da det ar fraga om en person under 18 ar
anmala situationen till den berérda kommunens socialndmnd. Da det ar fraga
om en ung person, under 21 ar, skall studerandevardsgruppen meddela
situationen till kommunens socialnamnd

l. skall studerandevardsgruppen éverenskomma med den studerande om ett
tillfalligt anpassat studieprogram samt folja upp programmet

m. skall studerandevardsgruppen, om en éverenskommelse inte fas till stand
eller vardplanen pa annat satt inte fullfoljs, via skolans rektor féra arendet till
skolans direktion for i utbildningslagstiftningen avsedda
avstangningsatgarder

Punkt f-m: Skolans studerandevardsgrupp skall dokumentera sina atgarder
forvaltningsenligt och meddela atgarderna berord studerande,
vardnadshavare/foralder och grupphandledare/klassforestandare for kannedom.

! Produktion, tillverkning, import, export, distribution, innehav och anvandning av samt handel med narkotika for andra an medicinska
andamal eller andamal som framjar férebyggande eller undersokning av narkotikabrott ar kriminaliserat (Narkotikalagen 1993:1289 8§
2-3).
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Kontaktuppgifter
Telefon: # 018-43240
HEMSIDA: www.folkis.ax

E-MAIL: kansliet@folkis.ax
E-mail till enskild person:

fornamn.efternamn@folkis.ax

NYCKELPERSONER

Marie Johansson

Alexandra Mattsson

Gustaf Lindholm

Annette Aalto-Hardy

Marie Laaksonen-Dimic

Tanja Spormann-Karlsson

Asa Nyman

Maria Sall-Ofverstrom

Hanna Karlsson

Glenn Nedergard

Adress:

Alands folkhdgskola

Folkhogskolevagen 41,
AX-22310 PALSBOLE

UPPGIFT

Vik. prorektor

Linjeledare Grundvux

Linjeledare NYAIlinjen

Linjeledare NYAlinjen

Skolcoach.

Linjeledare Hantverk

Kansli

Rektor

Kosthallare

Fastighetsskotare

TELEFON

+riktnr (0)18

42311

42311

42381

42381

04573435971

42375

43240

04573432422

432422

42315

0457483815
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Karta over skolomradet

SKOLANS OMRADE

N

Nya
Sih internatet
Metall-/traslojd

Kavaljers-
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